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Stagiaire D.C.G
	Compétence
	Domaines sectoriels

	Assistance à la tenue de la comptabilité 
	Associations



	Expérience professionnelle

	
	
	

	Depuis juillet 2010
	Association de quartier XX (possibilité de détailler les principales missions de l’Association en quelques termes synthétiques)

	
	Mission d’adjointe au Trésorier :
· Classement des pièces comptables

· Saisie des pièces comptables sous EBP.


	

	Formation

	

	Depuis sept 2011
	Préparation du Diplôme de Comptabilité de Gestion (D.C.G) à l’Institut d’Administration des Entreprises (IAE) de Bordeaux

	
	

	2010
	Baccalauréat série ES option anglais

	
	Mention Bien

	
	

	
	

	Maîtrise des langues étrangères et de l’outil informatique

	Langues :
	Anglais professionnel

Notions d’espagnol

	

	Outils informatiques :

	
	Bureautique : Word, Excel, Access, PowerPoint

	
	Logiciels comptables : EBP

	
	Conseil / aide à la décision : gamme Gescap (Création, Evaluation, Budget, etc.)


	
	

	Divers 

	
	Titulaire du permis B, véhicule personnel à disposition

	
	Centres d’intérêts : lecture, musique, psychologie
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