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FICHE DE SYNTHESE / Création & Paramétrage des formats des styles

Utilité du Volet des styles :

Afin de rendre compte du niveau hiérarchique de chaque paragraphe (ou de o =
certains mots) d’un document, il convient d’utiliser des : ["h. TITRE PARTIE 7|
m Styles de paragraphe (s’appliquent aussi aux dessins ou aux images ainsi qu’aux B. TITRE CHAPITRE T
cellules des tableaux). C. TITRE SECTION T
m Styles de caractére (pour accentuer, en gras par exemple, certains mots d’un D. CORPS DE TEXTE T
paragraphe). E. LISTE A PUCES T
F. NOM SCHEMA T
. . G. POSITION SCHEMA T
Procédure d’affichage du volet : H. SOURCE DOCUMENTAIRE
Pour afficher le Volet des styles, dans le ruban Accueil, cliquez sur la petite fleche 1. NOTE BAS DE PAGE T
en bas a droite de la rubrique Style (raccourci : CTRL + MAJ + ALT +S). S e 8
K. ACCENTUATION ITALIQUI &
Double-cliquez sur la barre de titre en haut du Volet pour le positionner Noviiad T
correctement. -
Ce volet permet : e
) . . \ ] er ['aper
m |'application des styles de paragraphe et de caractere ; ] Désactiver !e::Mes i
® |a modification des paramétrages d’un style ;
® |a création de Nouveaux styles (icone en bas a droite du Volet : [44]). ST

Apercu de la fiche de lecture mise en forme avec différents styles

. Méthodes-d'étude-en-Sciences-Sociales] <+— TITRE PARTIE
Lademarche-( je®. une- hierarchie-d actes epistemologiquesi ) (Niveau Titre 1)
ﬁ La-notion-de-méthode en-Sciences-Socialesy
® Sirlesal sy . LES £TAPES DELA-METHODE SCENTIFIQUES i [ TITRE CHAPITRE
ur-étudie 2 : &
(aut--‘ebumr-vis-i—vis-a'eux-unecemme-m’nud:\_l \ (Niveau Titre 2)

| mentale®s- (DURKHEIM®: Régles- de lo- meéthode \
sociologique,1895).9 fazciowsiates dosied

e

NOM SCHEMA
(Niveau Corps de texte 1)

TITRE SECTION
(Niveau Titre 3)
CORPS DE TEXTE
(Niveau Corps de texte 2)

En-Sciences-Sociales, ihexiste différente st meeydes-
mentales®s-permettant-F'étude scientfique desfatss
sociaux, mais-elles-renvoient-toutes-3-un-ensemble-!

<op ses PO
un- ou- plusieurs- objectifs- d’etude-et-permettre-de-
sélectionner- et- de- coordonner- les- techniques- <
d’observation- (recueil- des- donnees- 3 Iaide- d'un-
questionnaire,: d'un- entretien,- d’un- test- d'une-
| d’experimentation..),<'est-a-dire 3-une-methode N

fupci-iemetiicS smdbpct
labpedbal

Au-sens- le- plus- général du- terme,-la-methode-est-
tue de- I b des- perats
intellectuelles-paresque e sune discipline cherche &
stteindre Jesverités-qu'elle poursuit, les-dé montre et

lesveérifie.q
o . Y .2 POSITION SCHEMA

e ,":__""‘”, i aBa desipoadicats N i P (Niveau Corps de texte 0)
question-posee-au-departx R QUAY, Menue'de rchemche en Soence »zu'.k‘:“v\ ) - j

‘ La-rre!holse-5&:lu:trveest-‘,a-d;:-rravche-a'etuse-ﬁa';mante-:iepus-lE-iQ‘-sx‘e:leé “a
SOURCE DOCUMENTAIRE
Selon- la- méthode- deductive - le- p d’etude- va- du- géneral-su-particulier. - debute-avec-les-analyses- :
heors ites-dans-deshy E -pour-ensuite Jesverifier-surde terrain,-a-partird 'un-echantillon- (vaeau Corps de texte 4)
i Lesysteme-exprime < pensé 1= £n-Sci Sociales®;ilexiste d'autres-me

q 2 differe les-différentes-€tapes, notamment™y
= 3 méthode expérmentale’fl LISTEA PUCES
 améthode analytique 5e .
= laméthade cinigue ] (,N iveau Corps de texte 3)
Les-autres-méthodes-utilisées-en-Sciences-Socialesq
Laméthode-expéri le-rep it g d'experi = > < e iten- e

ACCENTUATION GRAS
(Style de Caractere)

surde terrain, une 5i 2 dleeduréel-N

Laméthode analytique-a-pourcbjectf-derepérerdapluspetiteunité danslyse possible®:Jes-unites-€lementaires,-
lesévénements Puisellerecompasel sl - de s phenome rerves. O ette
methode:- en- finguistique- et-en- pologie - La- démarche- analytique- n'est- possible- que- pour-l'étude-de-
phenomenes-sociaux-stables, permanents.y

Laméthode clinique s attache-3son objet{un-individu un groupe,une organisation)-et'observe su ps-pl / ACCENTUATION |TAL|QUE‘
ins vre Jes-Evoluts X e rts-provoques Cette me - 3
= o’u:'m,. y yse.-De-méme,- b d'ét:des-delcas;de»mana;r:phi:rcu»d‘a (Style de Caractere)
partici bili e-approche clinique 1

FINECAZIX, Methode oapl elrecherche engesion, 5561

// NOTE DE BAS DE PAGE
(Niveau Corps de texte 5)

S atide de ln acence deses manodes de seszencoeseide se s T
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Paramétrage des formats d’un style

Dans la boite de dialogue Créer un style... il est

possible de . Créer un style a partir de la mise en forme @
® npommer le style ; H;:m A=

m spécifier son type, paragraphe ou caractere ; Type de style : Paragraphe [=]
m |"attacher & un autre style (Style basé sur) ; x:‘:‘;mmm w;‘":wﬁ;m %

m préciser quel style sera associé par défaut au .o ome
paragraphe crée en suivant par la touche Aral e [Fe 7z s |/n—]
Entrée. EEIE|(E==212 |

Dans le bouton Format se trouve tout les

paramétrages applicables a un style. Ces

paramétrages sont moins nombreux pour les

styles de caracteres car ces derniers ne

concernent que I'apparence des mots SltUéS au Police :(Par défaut) Arial, 14 pt, Couleur de police : Texte 2, Centré, Interligne : simple, Espace Aprés : 12 pt, Eviter veuves et orphelines, Saut
. n de page avant, Niveau 1, Style : Style rapide, Style suivant : B. TITRE CHAPITRE

sein méme d’un paragraphe.

Méthodes d’étude en Sciences Sociales

Avant de créer un style de paragraphe, il (i Cion wemeommenet o amite

positionnez le point d’insertion dans un [ oc ) [ pwmier )
paragraphe devant recevoir celui-ci sans rien ~  Pelice-

s . Paragraphe...
sélectionner. Tabolotions..
Pour un style de caractére, sélectionnez au f:
préalable les mots devant étre accentués. Cadre...

Numérotation...
Dans les styles ci-dessous, les paramétrages non Touche de raccourci
spécifiés sont nuls (a zéro ou non cochés).
A. TITRE PARTIE B. TITRE CHAPITRE

Nouveau style (Créer un style...) » Propriétés

Nouveau style (Créer un style...) » Propriétés

Nom du style : TITRE PARTIE Nom du style : TITRE CHAPITRE
Type de style : Paragraphe Type de style : Paragraphe
Style basé sur : Aucun style Style basé sur : Aucun style
Style du paragraphe suivant : TITRE CHAPITRE Style du paragraphe suivant : TITRE SECTION
Format P Police... » Police, style et attributs Format P Police... » Police, style et attributs
Police : Arial Police : Arial
Style de police : Normal Style de police : Normal
Taille : 14 points Taille : 11,5 points
Couleur : Bleu sombre 25 % Couleur : Blanc
Format P Paragraphe... P Retrait et espacement Format P Paragraphe... » Retrait et espacement
Alignement : Centré Alignement : Gauche
Niveau hiérarchique : Niveau 1 Niveau hiérarchique : Niveau 2
Espacement aprés : 12 points Espacement avant : 12 points
Interligne : Simple Espacement aprés : 6 points

Interligne : Simple

Format » Paragraphe... » Enchainements

Format P Paragraphe... » Enchainements

Eviter veuves et orphelines : Oui
Saut de page avant : Oui Eviter veuves et orphelines : Oui

Format P Bordure... » Trame de fond

Remplissage : Bleu foncé
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C. TITRE SECTION E. LISTE A PUCES

Nouveau style (Créer un style...) » Propriétés

Format P Paragraphe... P Retrait et espacement

Interligne :

Format P Police... » Police, style et attributs

Simple

Nouveau style (Créer un style...) » Propriétés

Nom du style : TITRE SECTION Nom du style : LISTE A PUCES
Type de style : Paragraphe Type de style : Paragraphe
Style basé sur : Aucun style Style basé sur : Aucun style
Style du paragraphe suivant : CORPS DE TEXTE Style du paragraphe suivant : LISTE A PUCES

Format P> Police... > Police, style et attributs

Police : Calibri Police : Calibri
Style de police : Normal Style de police : Normal
Taille : 12 points Taille : 11 points
Couleur : Bleu sombre 25 % Couleur : Noir

Format P Paragraphe... » Retrait et espacement

Alignement : Gauche Alignement : Gauche
Niveau hiérarchique : Niveau 3 Niveau hiérarchique : Corps de texte
Espacement avant : 9 points Retrait gauche : 0,3 cm
Espacement aprés : 3 points Interligne : Simple

Format P Paragraphe... » Enchainements

Format P Paragraphe... » Enchainements Eviter veuves et orphelines : Oui

Eviter veuves et orphelines : Oui Format » Numérotation... » Puces » Définir une nouvelle puce

Format » Bordure... » Bordures

Couleur : Bleu foncé
Ligne du bas
(cliquez sous le schéma)

Appliquer a :

D. CORPS DE TEXTE

Nouveau style (Créer un style...) » Propriétés

Nom du style : CORPS DE TEXTE
Type de style : Paragraphe
Style basé sur : Normal

CORPS DE TEXTE
Format P Police... » Police, style et attributs
Police : Calibri
Style de police : Normal

Taille : 11 points
Couleur : Noir

Style du paragraphe suivant :

» Bouton Symbole...

» Bouton Police...

Wingdings 2 : 190
Couleur : bleu foncé
Taille : 9 points

F. NOM SCHEMA

Nouveau style (Créer un style a partir de...) » Propriétés
NOM SCHEMA

Nom du style :

Type de style :

Style basé sur :

Style du paragraphe suivant :

Paragraphe
Aucun style
POSITION SCHEMA

Format P Police... » Police, style et attributs

Police :

Style de police :
Taille :

Couleur :
Majuscule :

Calibri
Normal
10 points
Noir

Oui

Format » Paragraphe... P> Retrait et espacement

Format » Paragraphe... B> Retrait et espacement

Alignement : Justifié Alignement : Centrer
Niveau hiérarchique : Corps de texte Niveau hiérarchique : Corps de texte
Espacement avant : 6 points Espacement aprés : 6 points
Espacement aprés : 6 points Interligne : Simple
Interligne : _Simple Format » Paragraphe... » Enchainements

Format » Paragraphe... > Enchainements Eviter veuves et orphelines : Oui

Eviter veuves et orphelines : Oui
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G. POSITION SCHEMA J. ACCENTUATION GRAS

Nouveau style (Créer un style a partir de...) » Propriétés Nouveau style (Créer un style...) » Propriétés

Nom du style : POSITION SCHEMA Nom du style : ACCENTUATION GRAS
Type de style : Paragraphe Type de style : Caractere
Style basé sur : Aucun style Style basé sur : Police par défaut
Style du paragraphe suivant : SOURCE DOCUMENTAIRE Format P Police... B Police, style et attributs
Format P Paragraphe... > Retrait et espacement Style de police : Gras
Alignement : Centrer Couleur : Bleu sombre 25 %
Niveau hiérarchique : Corps de texte

K. ACCENTUATION ITALIQUE

H. SOURCE DOCUMENTAIRE

Nouveau style (Créer un style...) » Propriétés

Nouveau style (Créer un style a partir de...) » Propriétés Nom du style : ACCENTUATION ITALIQUE
Nom du style : SOURCE DOCUMENTAIRE Type de style : Caractere
Type de style : Paragraphe Style basé sur : Police par défaut
Style basé sur : Aucun style Format P Police... » Police, style et attributs
Style du paragraphe suivant : CORPS DE TEXTE Style de police : Italique
Format P Police... P Police, style et attributs Couleur:- Bleu sombre 25 %
Police : Calibri

Style de police : Normal
Taille : 10 points
Couleur : Noir

Format » Paragraphe... P> Retrait et espacement

Alignement : Droite
Niveau hiérarchique : Corps de texte
Espacement avant : 6 points
Espacement aprés : 12 points
Ne pas ajouter d’espace entre... Oui
Interligne : Simple

Format » Paragraphe... > Enchainements

Eviter veuves et orphelines : Oui

I. NOTE DE BAS DE PAGE

Nouveau style (Créer un style a partir de...) » Propriétés

Nom du style : NOTE DE BAS DE PAGE
Type de style : Paragraphe
Style basé sur : Aucun style
Style du paragraphe suivant : NOTE DE BAS DE PAGE

Format P Police... » Police, style et attributs

Police : Arial
Style de police : Normal
Taille : 9 points
Couleur : Noir

Format P> Paragraphe... > Retrait et espacement

Alignement : Gauche
Niveau hiérarchique : Corps de texte
Interligne : Simple

Format P Paragraphe... » Enchainements

Eviter veuves et orphelines : Oui
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