
 

Article "Histoire de la monnaie" 
Consigne de l’exercice 

Objectif : 

A partir du fichier de base "ARTICLE histoire monnaie BASE", réaliser le modèle. 

(Modèle = ARTICLE histoire monnaie MODÈLE). 

Pour aboutir au modèle, suivez une méthode en 3 étapes : 

La composition 

Corrigez les erreurs de composition : absences d’espaces insécables, répétitions d’espaces sécables, paragraphes vides ; 
numérotations, puces, majuscules ou tabulations inutiles…  

Insérez les tableaux et paramétrez la hauteur des lignes et les marges des cellules. 

La mise en forme 
Appliquez les styles de titres (Titre, Titre 1 et Titre 2), le Corps de texte, la Liste à puces, la Note de bas de page ainsi que 
l’En-tête puis modifiez leurs formats afin de les rendre identiques au modèle.  

Créez les styles personnalisés (de type Paragraphe et de niveau Corps de texte) pour compléter la mise en forme de 
l’article. 

Insérez la Table des matières ainsi que la table des illustrations (table personnalisée => option => LÉGENDE IMAGE = 
TM3). 

La mise en page 
Insérez les sauts afin d’organiser les colonages.  

Insérez les numéros de pages. 

Quelques conseils : 

Pour corriger efficacement les erreurs de composition, affichez les Marques de format (¶) puis, après avoir repéré les 
séquences fautives, utilisez la fonction "Rechercher / Remplacer". 

Pour l’application, la modification des formats de styles et la création de styles personnalisés, utilisez le Volet des styles.  

Certains styles ne sont utilisés qu’une fois, faites en sorte de n’en omettre aucun.  

Portez également attention au format de numérotation des différents niveaux de titres.  

N’oubliez pas qu’un style peut être basé sur un autre style. 

Pour la mise en page, plusieurs Sauts de section et de colonne sont nécessaires mais aucun Saut de page ne doit être 
directement inséré. 

 


